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業管單位匯入資料
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業管單位匯入路徑
1.進入系統路徑：輔英首頁→教職員工→資訊系統→ e-portfolio →教師填報
評核系統。
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業管單位匯入路徑
2.進入系統路徑：輔英首頁→教職員工→校園資訊→教師評鑑專區：進入人事
室網頁→網站連結→教師填報評核系統。
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業管單位匯入路徑

登錄網址：https://birss.fy.edu.tw/BIRSS/login.aspx
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業管單位匯入資料
路徑：輔英首頁→資訊服務→E-Portfolio教師填報評核系統→個人帳密登錄→校
務填報系統→校務表單管理→校務表單管理→行政助理建檔管理
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業管單位匯入資料

①

②
③

路徑：輔英首頁→資訊服務→E-Portfolio教師填報評核系統→個人帳密登錄→校
務填報系統→校務表單管理→校務表單管理→行政助理建檔管理



校務填報系統資料建置
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業管單位匯入資料
下載範例檔：選擇要匯入之項目→下載匯入範例→下載Excel檔案→存於桌面。
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業管單位匯入資料
1.下載Excel檔，範例欄位請勿刪除。
2.字型及格式皆須與範例一樣，否則會出現匯入錯誤。



校務填報系統資料建置
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業管單位匯入資料



校務填報系統資料建置
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業管單位匯入資料



校務填報系統資料建置
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業管單位匯入資料
1.如資料量過大時「確認匯入」按鈕會跑得比較久，請耐心等候，不要一直點。
2.業管單位匯入資料時，如果還要再匯入第二次，請不要重複匯入第一次資料，
以免重複採計。



P. 12

業管單位檢視已匯入資料
路徑：教師填報評核系統→校務填報系統→校務表單填報→表單填報→各
類表單填報→點選『通過』之表單資料數。
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業管單位請檢視已匯入資料與筆數是否正確

路徑：教師填報評核系統→校務填報系統→校務表單填報→表單填報→各
類表單填報→點選『通過』之表單資料數。
搜尋登錄日期起迄→搜尋 (可查詢/確認剛剛匯入的筆數是否符合)。



審核功能
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業管單位審核資料

功能路徑：教師填報評核系統→校務資料審核→審核表單→審核表單。



校務填報系統資料建置
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業管單位審核資料
功能路徑：T-Portfolio教師歷程檔案&校務填報系統→校務資料審核→審核表
單→審核表單。

①

②
③



校務填報系統資料建置
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業管單位審核資料
會列出與老師相關之表單列表，可直接點選「未審核名單」查看內容，請參略
下圖：
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業管單位審核資料
1.先按「審核」，進入查看資料。
2.如有退件記得寫上退件原因，不得直接退件，而未註明原因。
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業管單位審核資料
1.如審核通過，則按「通過」。
2.如審核未通過者，請務必填寫「審核說明」，再按「退件」。

以上，是簡略之審核資料操作說明。
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以上說明，謝謝各位承辦人員。


