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新進專任教師職員工應繳交資料檢核表 

【新進人員繳交個人基本資料：*為必繳，#為選繳。】 
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份
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1 
中國信託商業銀行存摺封

面影本 
1 

薪資撥款用，請註明身分證字號或員工編號送交總務
處出納組。 

 * * * *  * 

2 教職員工履歷表 1 每份資料末頁填表人簽名蓋章欄位皆需簽名或蓋章。  * * * * * * 

3 身份證正反面影本 1 外籍教師請繳交護照影本及居留證影本。  * * * *  * 

4 戶籍謄本正本 1 查核個人基本資料用。  * * * *  * 

5 
最初任職之學歷至最高學

歷證書影本 
1  查核任用資格及敘薪用。  * * * * * * 

6 
員工薪資所得受領人免稅

額申報表 
1 

詳細填寫戶籍所在地並且簽名或蓋章，填寫完成後送
會計室留存。 

 * * * *  * 

7 
全民健康保險投保 

(退保)申請表 
1 

1. 眷屬(父母、配偶、子女)加保用，請檢附其戶籍謄
本影本。 

2. 若無眷屬加保者，申請表亦請簽名或蓋章繳回。 
 * * * * *  

8 
2吋大頭照 

(3個月內近照) 
1 

1.1張黏貼於履歷表第1頁。 
2.相片電子檔請上傳至校園 E化整合系統(製作識別證用)。 

 * * * * * * 

9 個人健康檢查體檢表 1 

1.健康檢查項目請參閱注意事項第三點。 
2.各公(私)立醫院體檢報告均可。 
3.擔任臨床教師者，另需檢驗 B型、C型肝炎。 
4.個人健康檢查體檢表(正本)請於報到日起2週內送交

環境安全衛生中心。 

 * * * * * * 

10 教師證書影本 1  各等別之教師證書均須繳交，查核任用資格用。  *  *    

11 切結書 1 
提供本校專案教師、專案實習指導教師知悉相關規定
用 

   *    

12 本校第一次聘書影本 1 
請填寫於履歷表經歷欄位(填上聘書文號)且附上本校第
一次聘書影本。  * * * *   

13 新進人員資安宣傳單 1 詳閱內容後簽名，送交圖書暨資訊處資訊組留存。  * * * * * * 

14 
輔英科技大學典藏系統授

權書 
1 

授權書電子檔請於圖書暨資訊處網頁/圖書服務/讀者
服務/表單下載，填寫後送交圖書暨資訊處圖服組。 

 #  #   # 

15 任職他校離職證明書正本 1 
曾任各級學校經歷均須繳交，須有加註是否曾領退休
金、資遣費或離職給與，敘薪用。 

 # # # #   

16 
任職其他事業單位(含業

界)經歷離職證明 
1 

1.任職其他事業單位離職證明正本，曾退休或資遣核
定函等證明文件。 

2.查核是否符合本校專業科目或技術科目教師業界實
務工作經驗審查細則。 

 # # # #   

17 檢定或考試及格證書影本 1 專業證照、專技高普考及格證書等。  # # # # # # 
18 身心障礙證明影本 1 社會保險優惠減免用。  # # # # # # 
19 退伍令影本 1 請檢附退伍令影本，系統基本資料登錄用。  # #  #   

※注意事項： 
一、為使您的薪資能自到職日起薪，教師請至遲於到職起薪日前10日繳齊上述文件，職員工請於起聘日起10日內繳齊上述文件，未能如期繳

齊者，依校長核定薪給之當日為起薪日。 
二、 新進人員繳交個人基本資料：*為必繳，#為選繳。 
三、 健康檢查項目如下(擔任臨床教師者，另需檢驗 B型、C型肝炎。)： 

(1)作業經歷、既往病史、生活習慣及自覺症狀之調查。 
(2)身高、體重、腰圍、視力、辨色力、聽力、血壓。 
(3)身體各系統或部位之理學檢查：1.頭頸部（結膜、淋巴腺、甲狀腺）、2.呼吸系統、3.心臟血管系統（心律、心雜音）、4.消化系統
（黃膽、肝臟、腹部）、5.神經系統（感覺、睡眠）、6.肌肉骨骼（四肢）、7.皮膚。 

(4)胸部Ｘ光（大片）攝影檢查。 
(5)尿液檢查：尿蛋白及尿潛血之檢查。 
(6)血液檢查：血色素及白血球數檢查。 
(7)生化血液檢查：血糖、血清丙胺酸轉胺酶（SGPT/ALT）、肌酸酐（creatinine）、膽固醇、三酸甘油酯、高密度脂蛋白膽固醇之檢查。 

四、相關表單下載路徑：教職員工履歷表、員工薪資所得受領人免稅額申報表、全民健康保險投保(退保)申請表及切結書等：學校網頁→
行政單位→人事室→業務表單內可下載相關表單。 

填表人簽名或蓋章：                            填表日期：                    填    

 保存年限：一年 
表單編號：1500-3-26-2102 

附件(一) 


